OBEC RADZOVCE

SMERNICA
na vykon finan¢nej kontroly v Obci Radzovce

Clanok 1
Uveodné ustanovenis

(1) Smernica o postupe pri vykonavani finanénej kontroly (d'alej len ,smernica”) v
podmienkach Obce Radzovee (dalej len obec/RO/PO) upravuje zakladné pravidla a ciele
finan&nej kontroly, zodpovednost' starostu (d'alej $tatutara) a zamestnancov obee pri vykonavani
finan¢nej kontroly podla zdkona &. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich (d'alej len ,,zdkon™).

(2) Smernica je zaviizna pre Statutira a zamestnancov obce, ktori vykondvaju finaninii
kontrolu podla zékona €. 357/2015 Z. z.

Clanok 2
Finanéna kontrola

(1) Finanéna kontrola je su¢astou vnitorného kontrolného systému a predstavuje jednu z
kontrolnych Ginnosti, ktorou organ verejnej spriavy zabezpeCuje najm3 dodrZiavanie
hospodamosti, efektivnosti, uCinnosti a Gcelnosti pri realizacii finanénych operacii,
dodrZiavanie rozpoiu organu verejnej spravy, dodrziavanie préavnych predpisov, zmliv,
predchadzanie podvodom a korupcii.

{2) Finandna kontrola sa vykonava podla § 7, 8 a 9 zékona o finantnej kontrole. Podrobnosti
k jednotlivym typom kontroly v ramci obce st uvedené v élankoch 5, 7 a 8 smemice.

{3) Nalezite vykonand finantnd kontrola prispieva k spravnemu fungovaniu finanéného
riadenia obce, v ramci ktorého sa 0. i. finanénéd operacia alebo jej ¢ast' vykond alebo sa v nej
pokraduje, len ak je v silade so skutoénostami podla § 6 ods. 4 zakona &, 357/2015 Z. z.,
resp. sa zabezpeéi, 7e uz poskytnuté plnenie sa vymaha, ak sa zisti nesiilad s uvedenymi
skuto¢nost'ami. Riadne vykonanou finan¢nou kontrolou sa zabezpe¢i hospodarna, efektivna,
tdelnd a acinna realizacia finanénej operacie alebo jej Casti.

Clanok 3

Finan&ni opericia

(1) Finanénou operaciou alebo jej dastou sa podla § 2 pism. ¢} zékona &. 357/2015 Z. z.
rozumie prijem verejnych financii, vynaloZenie verejnych financii alebo iny ukon majetkovej
povahy.

(2} Vo vztahu k vykonu finanénej kontroly plati, Ze overovanie sa vzdy viaZe na finanénu
operaciu alebo jej ¢ast (fizu). Relevantné doklady (napr. zmiuva, faktira, Ziadanka,



objednavka) méZzu sluzit pri finanénej kontrole ako doklad savisiaci s finanénou operaciou,
na ktorom sa potvrdi vykonanie finanénej kontroly. Predmetné doklady méZzu byt uréené na
potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly finanénej operacie alebo jej ¢asti (ktorou je napr.
vynaloZenie verejnych financif na kipu tovaru alebo obstaranie sluzby).

(3) Prijem verejnych financii: miestne dane, poplatky, dotacie, granty, transfery, prijem do
pokladne a pod.

(4} VynaloZenie verejnych financii:
- (poutzitie) Ghrada dodanych tovarov, pric alebo sluZieb, vyplacanie miezd, odmien
a pod.
- poskytnutie prispevkov, dotacii alebo grantov, rdzne transfery, presuny a pod.

(5) Iny tkon majetkovej povahy: zaradovanie/vyradovanie majetku, likviddcia majetku a
pod. (ked” dochadza k tbytku alebo nadobudnutiu majetku)

Clanok 4
Vieobecné vymedzenie zodpovednosti

(1) Statutar:

a) zodpovedd za vytvorenie, rozvijanie audrziavanie funkéného vnlitorného kontrolného
systému. Vntitorny kontrolny systém zabezpetuje hospodarne, efektivae, ifinné a ucelné
nakladanie s verejnymi financiami. Vnitorny kontrolny systém musi byt v silade
s poZiadavkami uvedenymi v § 4 ods. | a § 5 zakona o financnej kontrole.

b) vyhlasuje, & je zavedeny vnatorny kontrolny systém v silade s poziadavkami
ustanovenymi v § 4 ods. 1 a § 5 zdkona o finangnej kontrole a ¢i poskytuje primeran¢

-uistenie, Ze s verejnymi financiami sa naklada hospodarne, efektivne, Gfinne a Gcelne.

¢) je povinny uviest’ vyhlasenie Statutarneho organu v poznamkach UCtovnej zévierky
zostavenej podla zakona &. 431/2002 Z. z. o tctovnictve. Vyhlasenie Statutdrneho organu
obce predstaviyje samostatny list v poznamkach uétovnej zavierky.

d) zodpoveda za vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenta, vratane
vykonavania finanénej kontroly,

¢) zodpoveda za urfenie zamestnancov, ktori vykonavaji finan¢nu kontrolu,

f) zodpovedd za vytvorenie prostredia, ktoré vyliéi alebo aspon zamedzi zdsahom
smerujucim k ovplyviiovaniu zamestnancov pri vykondvani finanénej kontroly,

g) zodpoveda za zabezpe&enie overovania finanénych operacii finanénou kontrolou podla §
8 zdkona

h) poveruje zamestnancov na vykon finanénej kontroly podfa § 9 zakona

i) zodpoveda za zabezpeenie overovania finanénych operacit finanénom kontrolou podla §
9 zakona podla potrieb obce,

j} zodpoveda za prijatie a splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou
kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku, za uréenic zamestnancov zodpovednych za
zistené nedostatky a uplatnenia opatreni vo¢i nim podFPa osobitného predpisu (raprikiad
Zdkonnik prace).

k) rozhoduje o namietkach o predpojatosti proti zamestnancovi a prizvane] osobe do troch
dni od dorugenia pisomnych namietok podla § 26 ods. 3 zdkona &. 357/2015 Z. z. alebo
pisomného cznamenia podla § 26 ods. 2 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

) rozhoduje o prizvane] osobe na vykon finaninej kontroly, ak obec /RO/PO nemébze
zabezpetit vykon finanénej kontroly vlastnymi zamestnancami.



{2) Zamestnanci zodpovedajuza

a) overovanie vietkych finanénych operacii alebo ich ¢asti finanénou kontrolou podfa § 7
zdkona, v nadviznosti na ich vecni posobnost,

b) overovanie vietkych finanénych operacii alebo ich Casti, ak je finan¢nou operédciou alebo
jej tastou poskytnutie verejnych financii, finan¢nou kontrolou podla § 8 zakona, v
nadviznosti na ich vecni posobnost’,

c) overovanie vybranych finanénych operacii alebo ich €asti finanZnou kontrolou § 9
zakona na zaklade pisomného poverenia na vykonanie finanénej kontroly,

d) pripravu a realizéciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a udelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,
v nadviznosti na ich vecr pdsobnost’,

e) dodrziavanie internych riadiacich aktov a rozhodnuti obee, ako internych riadiacich aktov
upravujicich postupy pripravy a realizacie finanénych operécii alebo ich asti vo vizbe
na uplatiovanic zakona &, 3572015 Z. z,,

f) za dodrzanie siladu finanénej operdcie s relevantnymi skutognostami podla § 6 ods. 4
zakona o finanénej kontrole,

g) v pripade zistenia nezrovnalost si povinni bezodkladne tito skuloénost’ oznimit
Statutdrovi, ktorého sa finanéna operacia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a
zabezpedtenia napravy. Ak je finantnd operdcia nevyhnutnd, po odstraneni zisteného
nesuladu sa vykona nova finanéna kontrola.

(3) Pri preukazateFne zavinenom poruseni povinnosti pri plneni pracovnych tloh stvisiacich
s vykonom finanénej kontroly, zamestnanci zna$aja vietky privne a ekonomické ddsledky za
preukazant skodu siivisiacu s finanénymi operaciami alebo ich ¢astami.

{4) Zamestnancom sa na uéely vykondvania finandnej kontroly rozumie osoba podla § 2
pism. i) zakona & 357/2015 7. z. (zamestnanci na zaklade pracovnej zmluvy, dohdd
a v obdobnom pracovnom vztahu).

(8) Prizvanou osobou zamestnanec iného orgénu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, alebo ina fyzicka osoba, ak ich Statutdr prizval na i¢ast na finantnej kontrole na
zaklade poverenia §tatutdra a suhlasu prizvanej osoby.

Clinok 5
Finanéna kontrola podl’a § 7 zikona

(1) Finandnou kontrolou podl'a § 7 zikona sa overuje vdy sulad kazdej finantnej operécie

alebo jej Sasti s relevantnymi skutoénost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zikona €. 357/2015 Z. z.,

ato:

a) rozpolet orginu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,

¢) osobitné predpisy alebo medzindrodné zmluvy, ktorymi je Slovenska republika viazand a
na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvy uzatvorené organom verejnej spravy,

¢) rozhodnutia vydané na zaklade osobitnych predpisov,

f) wvnitorné predpisy alebo

g) iné podmienky poskytnutia a pouzitia verejnych financii.



(2) Obec je povinna vykonavaf® finanént kontrolu vo vztahu ku kaZdej financnej operécii
alebo jej &asti, pricom v pripade, ak ide o finanén(i operdciu ktorou je poskytnutie verejnych
financii postupuje podla § 8 zédkona & 357/2015 Z. z. a v pripade, Ze v ramci financnej
kontroly potrebuje vykonat” overenie na mieste, postupuje podla § 9 zakona £. 357/2015 Z. z.

(3) Ak sa finan&nou kontrolou zisti nesilad finanénej operécie alebo jej dasti s relevantnymi
skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4, finanénil opericiu nemozno realizovat’ a vyjadrit’ s
fiou suhlas. Finanéna kontrolu nemono v takomto pripade prerusit’ do Casu odstrénenia
nestiladu financnej operacie alebo jej &asti s relevantnymi skutoénostami uvedenymi v § 6
ods. 4. V pripade, ak su polas finanénej kontroly identifikované nedostatky, je potrebné
zodpovednym zamestnancom uviest nesihlas s realizovanim finantnej operacie alebo e
Zasti. Po odstraneni nedostatkov, resp. naprave stavu, ktory viedol k nesuladu finan¢nej
opericie s relevantnymi skutoénostami podla § 6 ods. 4, obec opit’ vykond finan¢nu
kontrolu, priom v ramci tejto uZ moZe byt zisteny silad finanénej operacie S
relevantnymi skutoénostami podfa § 6 ods. 4.

(4) Vykonanie finanénej kontroly sa potvrdzuje na doklade suvisiacom s finanénou
operaciou alebo jej ¢astou. Takymto dokladom je napr. cestovny prikaz, faktira, ziadost
o platbu, prijmovy pokladniény doklad, zmluva a pod. Obec si méZe pre svoje podmienky
vytvorif a pouZit’ aj kryci list (ktory je povaZovany za doklad stvisiaci s finantnou operaciou
alebo jej Cast’'ou).

(5) V pripade vicsieho mnozstva finanénych operdcii rovnake¢ho druhu (napr.
prijmové/vydavkové pokladniéné doklady) je moZné vykonat finanénit kontrolu na jednom
spoloénom doklade (spolo¢nom/sthrnnom  krycom liste) podla prilohy &. 4 za urlité
obdobie. V takom pripade je viak potrebné, aby zo sihrnného krycieho listu bola zrejma
identifikdcia finandnych operacii alebo ich Zasti, ktorych sa tyka (napr. kolko a akych
finanénych operacii sa vykonalo, s akym celkovym objemom a na akych konkrétnych
dokladoch) a obdobie, za ktoré sa vyhotovuje. Do sithrného krycieho listu moZno zahmit
len finanéné operacie alebo ich Casti rovnakej povahy. Rovnakd povaha finan¢nej operacie
zahfiia uréitt homogénnu oblast &innosti obce, ako je napriklad vyberanie poplatkov za
odpady, hotovostny prijem do pokladnice, pravidelné platby za energie, tlac a pod.

(6) Doklad stvisiaci s finanénou operaciou alebo jej ¢ast'ou musi podla § 7 ods. 3 zikona ¢,
357/2015 Z. z. obsahovat'”:

«  vyjadrenie sthlasu alebo nesihlasu s finantnou opericiou alebo jej castou

«  meno a priezvisko osoby, ktora vykonala finan¢ni kontrolu,

+  ditum vykonania finanénej kontroly a v nadviznosti na vykonané overenie

»  podpis osoby, ktord vykonala finan¢nd kontroly,

Kazdt z vy$Sie uvedenych skutodnosti (vyjadrenie sihlasu alebo nesthlasu s financnou
operaciou alebo jej Castou, meno, priezvisko, datum, podpis) je potrebné uvadzat zvlast za
kadl osobu, ktors vykonala finanéni kontrolu, t. j. napr. nie je moZné uviest’ len jeden sihlas
s finanénou operaciou alebo jej Cast'ou za vietky osoby, ktoré vykonali financnu kontrolu.

(7) Podpisom sa podla § 2 pism. q) zakona & 357/2015 Z. z. rozumie vlastnoru¢ny podpis,
kvalifikovany elektronicky podpis alebo obdobny preukdzatelny podpisovy zdznam v
elektronickej podobe nahradzajici vlastnoruény podpis, kiory umoziuje jednoznacni
preukdzatelni identifikdciu osoby, ktord podpisovy zdznam vyhotovila. Nie je pripustné
podpisovat’ vykonanie finanénej kontroly peiatkou podpisu, tzv. faksimile podpisu.



{6} V pripade nalezitosti . datumu® je potrebné uvadzat ten datum, kedy sa realne finan¢na
kontrola vykonala, teda overili sa relevantné skutofnosti podfa § 6 ods. 4, priCom
datumy nemusia byt pri jednotlivych osobach vykonavajicich finanéna kontrolu totoZné.

(7) Kazda osoba vykonavajica finan¢nd kontrolu vy3sie uvedenym spdsobom deklaruje za
seba, Ze na zdklade fion vykonaného overenia siladu finanénej operacie alebo jej Casti s
relevantnymi skutonostami podfa § 6 ods. 4, suhlasi/ nesuhlasi s realizovanim finan¢nej
operacie alebo jej Casti.

(8) V prilohe &. 1 st uvedené najastejdie finandné operacie obce. Vypodet nie je konedny,
ak sa v budicnosti vyskytnit d’alsie finanéné operacie, zodpovedni zamestnanci obce ich
navrhnd $tatutarovi na doplnenie do smernice. Vysledkom dopinenia bude aktualizacia
smernice.

(9) Overenie financnou kontrolou sa potvrdzuje nasledovne:

Finanéni kontroia podPa § 7

Zodpovedny zamesinanec suhlasim s finanénou operaciow/nesthlasim s finanénou

operaciou™®*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Diétum: I Podpis:
Statutirny organ sthlasim s finan¢nou operdciownesahlasim s finantnou
(starosta/riaditel) alebo operaciou™®

veduci
zamestnanec uréeny
Statutarmym organom

{uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho
Déatum: Podpis:

** nehodiace sa preciarknite

(10} Vzor krycieho listu na potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly je uvedeny v prilohe &. 2
na vykonanie finanénej kontroly je moZné potvrdit aj priamo na doklade sivisiacom s
finanénou operaciou alebo jej ¢astou.

{(11) Finanéna kontrola sa v podmienkach obce nevykondva pri odstrafiovani dosledkov
prevadzkovych havérii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto ddsledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zdujme
predchadzania §kodidm na majetku. Za &innosti, ktoré v podmienkach obce spadaji pod
uveden’ vynimku sa povazuje najmé zabezpedenie prac, sluZieb a tovarov bezprostredne po
havarii plynovych rozvodov, elektrickych rozvodov, kanalizicie, po znatefnom a
nebezpednom poskodeni vonkajsich a vnatornych murov budovy ftiradu, vstupov do
budovy fGradu a spoloénych priestorov budovy dradu, v suvislosti s ktorym je napravu
potrebné zabezpegit' bezprostredne po poskodeni a naprava neznesie odklad.

(12) Finanéni kontrolu vykonavajui:

*  Statutarny organ,

«  vietci zamestnanci, ktori sa v rozsahu svojej pdsobnosti podiel'ajii na overovani siladu
finanéne]j operacie alebo jej Easti s § 6 ods. 4 podl'a rozhodnutia Statutarneho organu
(napr. v opise pracovnej Einnosti, podl'a organizaéného poriadku a pod. a



+  prizvané osoby (ak je 1o relevantné).

{13) Finan¢nl kontrolu musia vykonat' vidy minimalne dve osoby. Vykonavanim finanénej
kontroly minimélne dvomi osobami, obec zabezpedi dodrzanie tzv. principu ,kontroly
Styroch odi®.

(14) Finanénu kontrolu vykonavaji vzdy v zloZent:

Statutér a zamestnanec/pripadne viac zamestnancov v rozsahu svojej posobnosti, alebo
prizvana osoba (na zéklade poverenia).

(15) Finantna kontrola ma byt vykonavana vietkymi zamestnancami obee/RO/PO, ktori sa
podl'a rozhodnutia Statutdra obec v rozsabu svojej posobnosti podiel’aji na overovani siladu
finanénej operacie.

(18) Ak sana vykondvani finanénej kontroly zi¢astni prizvana osoba uvedie sa na doklade
stvisiacom s finanénou operaciou, Ze ide o prizvant osobu, t. j. musi byt’ zrejmé, Ze dana
osoba je prizvanou osobou. Prizvana osoba vykonavajica finanénn kontrolu, tak ako aj
ostatné osoby vykonavajice finanéni kontrolu, potvrdi na doklade stvisiacom s finanénou
operaciou alebo jej Castou salad finanénej operacie alebo jej Casti so skutoénostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 a uvedie povinné naleZitosti podla § 7 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z,
t. j. uvedie svoje meno, priezvisko, podpis, ditum vykonania finanénej kontroly a sthlas alebo
nesthlas s finanénou operacion alebo jej ¢astou

Clanok 6
Vykeonivanie finanénej kontroly podl’a § 8 zdkona o finanénej kontrole

(1) Obec vo vzfahu k finanénej operacii, ktorou je poskytnutie verejnych financif, vykondva
finan¢nd kontrolu podfa § 8 zikona o finanénej kontrole.

(2) Obec po vzniku pravneho naroku prijimatela na poskytnutie verejnych financii postupuje
pri overovani spinenia podmienok poskytnutia verejnych financii alebo pouZitia verejnych
financii podl'a zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu upravenych v § 20 az 27
zakona o finanénej kontrole.

(3) Finan¢na kontrolu podl'a § 8 zikona o finanénej kontrole vykonavaji
a) starosta obce

b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podla rozhodnutia starostu obce ( pripadne
fyzick4d osoba, na zaklade uznesenia OZ, ak obec nemdéze zabezpeéit' finanénd kontrolu
vlastnymi zamestnancami).

(4) Osoby vykondvajice finanéni kontrolu podla § 8 zakona o finanénej kontrole
zodpovedaju za spravnost overenia finanénej operacie, ktorou je poskytnutie verejnych
financii. Overenie vykondvaju postupom podPa § 7 ods. 3 zakona o finanénej kontrole. Na
doklade sivisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou musia overit salad so
skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finanénej kontrole a uviest meno a
priezvisko, podpis, datum vykonania finanénej kontroly a vyjadrenie sthlasu alebo nesuhlasu
s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou.

(5) V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podla § 8 zdkona o finan¢nej kontrole budd zistené




nedostatky, kioré majll vplyv na poskytnutie verejnych financii t. j. dojde k neposkytnutiu
verejnych financii alebo k ich poskytnutiu v zniZenej vyske alebo bude potrebné poskytnuté
plnenie vymdhat, ak uZ boli verejné financie poskytnuté, ckrem toho, Ze vystupom z
finanénej kontroly bude schvilenie resp. neschvilenie finantnej opericie zodpovednym
zamestnancom postupom podfa § 7 ods. 3 zékona o finanénej kontrole, bude sa musiet
vypracovavat a zasielat’ povinnej osobe aj navrh spravy a spravu z finan¢nej kontroly podla
§ 22 zakona o finanénej kontrole.

(6) V pripade, ak pri finanénej kontrole podfa § 8 zdkona o finangnej kontrole budi zistené
nedostatky, ktoré nemaii vplyv na poskytnutie verejnych financif, vystupom z finannej
kontroly bude schvalenie resp. neschvalenie finantnej opericie zodpovednym
zamestnancom postupom podia § 7 ods. 3 zakona o finanénej kontrole. Navrh spravy a
sprava z finanénej kontroly podla § 22 zikona o financnej kontrole sa nebude
vypracovavat'.

(7) V pripade, ak pri finanénej kontrole podla § 8 zdkona o financnej kontrole nebudu
zistené nedostatky, vystupom z finanénej kontroly bude schvalenie resp. neschvilenie
finanénej operacie zodpovednym zamestnancom postupom podfa  § 7 ods. 3 zdkona o
finan¢nej kontrole. Sprava z finan¢nej kontroly podfa § 22 zakona o finanénej kontrole sa
nebude vypracovavat’.

(8) Finanéna kontrola v pripade &l. 7 ods. 6 a 7 bude ukon¢ena postupom podla § 7 zikona
o finantnej kontrole. Osoby vykondvajuce finanéni kontrolu potvrdia na doklade
stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou salad so skutoénostami uvedenymi v § 6
ods. 4 zakona o finandnej kontrole a uvedi povinné naleZitosti podla § 7 ods. 3 zdkona
o finandnej kontrole, t. j. meno a priezvisko, podpis, datum vykonania finan¢nej kontroly a
vyjadrenie sthlasu alebo nesuhlasu s finanénou operaciou alebo jej Castou.

(9) Finanéni kontrolu podla § 8 zakona o finanénej kontrole vykonéavaji spravidla tie isté
osoby, ktoré vykonavaji finanéni kontrolu podfa § 7 zékona o finanénej kontrole.
(10) Ak obec nemdZe zabezpetit' vykonanie finan&nej kontroly podla § 8 zédkona o finan¢nej

kontrole dvomi svojimi zamestnancami, mdZe finanénu kontrolu podfa § & zikona
o finanénej kontrole vykondvat' starosta a aspofi jedna iné fyzicka osoba, ktord schvali
obecné zastupitel'stvo uznesenim.

(11) Obec méZe, pri dodrZani hospodamosti, efektivnosti, i¢innosti a acelnosti nakladania
s verejnymi financiami, na ziklade pisomnej zmluvy splnomocnit’ na vykon finangnej
kontroly podla § 8 zikona o finantnej kontrole iny organ verejnej spravy, ktory ma
odborné, persondlne a materidlne predpoklady na vykon finanénej kontroly. Iny organ
verejnej spravy kond v mene a na ucet obce.

Clénok 7
Vykondvanie finanénej Kontroly podPa § 9 zikona o finanZnej kontrole



(1) Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finanénej kontroly podla § 9
zakona o finan¢nej kontrole je Statutar.

(2) Statutdmy organ obce rozhodne, ktori finanénu opericiu alebo ktoré jej &asti su
zamestnanci opravneni overit’ aj finanénou kontrolou podfa § 9 zékona o finanénej kontrole,
v ramei ktorej ziskaji dékazy, preveria a zistia skutocnosti, ktoré sa povaZuji za potrebné na
ucely overenia jej siladu so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o finanénej
kontrole.

(3) Statutarny organ obee rozhodne, v ktorej organizadnej zlotke, pravnickej alebo fyzickej
osobe budi zamestnanci vykonavat’ finan¢na kontrolu na mieste.

(4) Finanénd kontrolu podla § 9 zdkona o finantnej konirole vykomavaji aspoil dvaja
zamestnanci obee na zdklade pisomného poverenia vydaného Statutdrnym organom alebo nim
pisomne splnomocnenym vedlcim zamestnancom.

(5) Poverenie (podla prilohy ¢. 3 musi byt’ vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat”

» identifikiciu 0s6b, ktoré st opravnené na vykon finanénej kontroly podla § 9 zakona
o finan&nej kontrole,

» identifikaciu organizacnej zlozky, pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude
vykonavat finanéna kontrola podla § 9 zakona o finanénej kontrole,

¢ predmet finanénej kontroly podl'a § 9 zdkona o finanénej kontrole,

* podpis Statutdrneho organu obee alebo nim splnomocneného veduceho zamestnanca,

& datum vyhotovenia pisomného poverenia.

(6) Na vykonavanie finanénej kontroly podla § 9 zdkona o finanénej kontrole a na dkony
stvisiace s vykonanou finanénou kontrolou sa pouZiji zakladné pravidla finanénej kontroly a
auditu podfa § 20 az 27 zakona o finan¢nej kontrole.

(7) Obec podl'a § 22a zakona pred vykonanim finanénej kontroly podla § 9 je opravnena v
povinnej osobe (kde sa vykonava kontrola) vykonat’ tikony, ktorych cielom je zabezpecenie
podkladov pre posudenie, &1 je potrebné vykonat” finanéni kontrolu podla § 9.

(8) O dkonoch podla odseku 1 sa vypracuje zaznam, ktory obec zasle povinnej osobe. Ak
obec (oprévnena osoba) v nadvéznosti na ikony podla odseku 1 vykona finanéna kontrolu
podia § 9, mézu zistené skutocnosti sluzit’ ako podklad pre  vypracovanie navrhu spravy,
navrhu &iastkovej spravy, spravy alebo Ciastkovej spriavy z finanénej kontroly podl'a § 9.

(9} Vykonanim finanénej kontroly podla § 9 zdkona o finanénej kontrole nezanika
povinnost’ vykonat' aj finanéni kontrolu podl'a § 7 zdkona o finantnej kontrole.

{10) V pripade vykonu finan¢nej kontroly podla § 9, ktora sa vykonidva na mieste, oprdvnena
osoba (obec) okrem potvrdenia siladu finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 spbésobom podla § 7 ods. 3 zdkona ¢&. 357/2015 Z. z. vidy, ak zisti



akékol'vek nedostatky, vypracovava aj navrh (Eiastkovej) spravy a (Ciastkovil) spravu alebo
len spravu, resp. zaznam podla odseku (9) v pripade, ak nezisti nedostatky. To znamena, Ze
vysledkom finan¢nej kontroly podla § 9 je (Ciastkova) sprava, ktorej vypracovaniu v pripade
identifikovania nedostatkov predchadza vypracovanie navrhu (Ciastkovej) spravy. V pripade
finanénej kontroly podla § 9 neplati moznost’ nevypracovania navrhu spravy a spravy z
finan¢nej kontroly ako je to pri finanénej kontrole podl'a § 8.

Clanok 8
Miéanlivost’

(1) Pre zamestnancov obce a prizvanu osobu plati povinnost’ zachovavat mlcanlivost
o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone finan¢nej kontroly alebo pri tikonoch
predchadzajucich finanénej kontrole podla § 9.

(2) Tato povinnost im trva aj po skon¢eni pracovnoprivneho vztahu alebo obdobného
pracovného vzt'ahu.

Clinok 9
Prechodné ustanovenia

Za suhlas s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou je mozné povazovat aj systém vyrokov,
resp. vyjadreni, ktoré bolo potrebné podla § 7 ods. 3 zikona €. 357/2015 Z. z. uvadzat do 31.
decembra 2025, t. j. vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat, finantni operdciu
jeMmie je mozné vykonat alebo je potrebné/nie je potrebné vymahat, ktoré boli realizované do
aéinnosti tejto smernice.

Clanok 10
Zaverecné a spolo¢né ustanovenia

(1) Na vykon finan¢nej kontroly sa vzfahuje plne zakon o finan¢nej kontrole a audite a
prislusné Metodické usmernenie Ministerstva financii SR k finanénej kontrole, ktoré ma
zavizny charakter.

(2) Tato Smernica je pristupna vsetkym zamestnancom prichadzajicim do styku
s finanénymi operaciami. Ustanoveniami tejto smernice si povinni riadit’ sa Statutar a vietci
zamestnanci obce.

(3) Tato Smemnica nadobudne platnost’ a G¢innost dia 1.7.2026.

(4) Dilom nadobudnutia G¢innosti tejto smernice sa v plnom rozsahu zruSuje VSeobecne
zaviizné nariadenie o zasadach kontrolnej ¢innosti v podmienkach obecnej samospravy obce
Radzovce , prijaté uznesenim OZ k bode 10 €. 7 zo dfia 24.2.2005.

Prilohy vykonu finanénej kontroly tvoria stéast’ tejto smernice.
V Radzovciach, dia 30.06.2026 .
/
E‘ . Ing. P#ET Gyorgy

starosta obce



Priloha é. 1

Priklady niektorych finanénych operacii

Prijmové hotovostné a bezhotovostné finanéné opericie (prijem verejnych financii)

- prijem dotacie, granty zo Stalnehorozpottu prijem z pendle zo zmtuvného vzrahu

- prijem z poplatku za odpad
. prijem z poplatku za rozvoj
- najomna zmluva

- zmluva o predaji majetku

prijem 7 predaja majetku
prijem zo spravncho poplatku
dafiové prijmy

vyzva k tthrade dane, spravneho poplatku, ndjmu

3 atd’.

- VynaloZenie verejnych financii

. zmluva o dodani tovarov/sluzieb

. pracovné zmluvy

i dohody o vykonani prace

. dohody o pracovnej Einnosti

| dodatky k zmluvam (len ak obsahuju finanéné
- plnenie)

- poskytnutie dotacie, grantu podl'a osobitného predpisu
- poskytnutie nenavratného finanéného prispevku
- poskytnutie davky v hmotnej nidzi

. vyplata miezd v hotovosti

thrada vydavkov spotrebného charakteru (material, tovary, siuzby)
uhrada za obstarany majetok

poskytnutie zélohy/preddavku

tthrada najomného (vydavok)

vydavky na reprezenta&né icely

uhradenie pokuty/sankcie

vyuctovanie miezd

poplatky stvisiace s obstaranim stravnych listkov

vyplatenie cestovnych nahrad

uhrada spravnych poplatkov !
thrada studnych poplatkov

poskytnutie socidlnej vypomoci zo socialneho fondu
najomna zmlava

navrh na zvysenie tarifného platu,

navrh na tpravu osobného priplatku, priplatlku za zastupovanie, iné formy odmefiovania
vyhlésenie verejného obstardvania

kolektivna zmluva

zimluva o poskytnutie dotacie

atd’. |

— PR . 1

| Iny ikon majetkovej povahy ako finanéna opericia |




zmluva o bezplatnom prevode majetku
zaradenie majetku, vyradenie majetku a
jeho likvidicia nahrada skody na
- majetku
- odpisovanie
3_ t\;gfba opravnych poloZiek k majetku a rezerv
- atd’.




Priloha ¢. 2 — Kryci list na potvrdenie vykonania financnej kontroly

{podl'a § 7 ods. 3 zikona & 357/2015 Z. z.)

KRYCI/KONTROLNY LIST

(Oznaéenie alebo popis finan¢nej operécie
alebo jej Casti

Zamestnanec za

Sahlasim* Nesithlasim*

s finanénou operaciou alebo jej Castou

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:

Zamestnanec za

Sahlasim®* Nestuhlasim*

s finanénou operaciou alebo jej Castou

(uvedie sa meno, priezvisko zamesmanca)

Datum: Podpis:

Zamestnanec za

Suhlasim* Nesghlasim*®

s finanénou operaciou alebo jej ¢ast'ou

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:

Starosta obce

Sithlasim™* Nes(hlasim®*

s finanénou operaciou alebo jej ¢astou

(uvedie sa meno, priezvisko starostu

Détum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite

POZNAMKA:

Pokial’ osoba vykondvajuca financnt kontrolu pri overovani financnych operdcii alebo ich
casti s § 6 ods. 4 zdkona &. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorich predpisov zistila nestilad, moze uviest dévod, pre ktory

nie je mozné financnu operaciu vykonat.



Priloha €. 3 —Poverenie na vykonanie financnej kontroly pedPa § 9 (obdobne plati aj pre
pripadny dodatok k poverenin, v kitorom sa uvedie, ktoré skuto¢nosti sa dodatkom
menia)

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby- obce

Y diia

POVERENIE
na vykonanie finanénej kontroly

Podfa § 9 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,zékon ¢. 357/2015 Z. z.%)

Poverujem (minimalne 2 zamestnancov)

Zamestnancov (uvedie sa nazov opravnencj osoby) — obce

(titul, meno, priezvisko) (titul, meno, priezvisko)

a prizvanil osobu (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko)

{nazov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je
prizvana osoba)

na vykonanie finan&nej kontroly podla § 9 zakona &. 357/2015 Z. z. (dalej len ,finanéna
kontrola™), ktora sa vykondva na mieste v {(uvedie sa nazov a
sidlo povinnej osoby — kde sa bude kontrola vykonavat).

CielTom finanénej kontroly je (uvedie sa ciel’ finanénej kontroly).

Zamestnancom vykondvajucim financnu kontrolu a prizvanej osobe (ak relevantné) pri vykone
Jinanénej kontroly prindlezia opravnenia a povinnosti podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. a pri
plneni dloh podlia zdkona ¢ 357/2015 Z. z. majii postavenie verejnych dinitelov podla
ustanovenia § 128 Tresiného zdkona.

Ing. Péter Gyodrgy
starosta obce



Priloha &. 4

SPOLOCNY SUHRNNY KRYCI KONTROLNY LIST
(financnd kontrola podla § 7 zdkona & 357/2015 Z. z)
Obdobie: (napr. den........ datum, tyidefiod do....................... MESIAC. ...
Predmet finan¢nej kontroly
o Nazov finan¢nej operacie / projektil ..o

{napr. rozhodnutia 0 ...ooovververeern , prijmové doklady stravné, prispevky, poplatky,
najomné , mzdy, odvody, vyradenie majetku......

+ Celkova hodnota financnej Operacie: .......ccocccvcercrerecermnnnnns EUR

Finanéna kontrola podl'a § 7

Starosta suhlasim s finanénou operaciow/nestthlasim s finanénou
operaciou**
(uvedic sa meno, priezvisko starostu
Détum: | Podpis:
suhlasim s finanénou operdciou/nesthlasim s finanénou
Zamestnanec uréeny operaciou**
Starostom (uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)
Datum: Podpis:
POZNAMKA:

Suhrnny kontrolny list je vhodny:

v ked ide o rovnaky typ operdcie

v ked sa kontrola vykondva za urdité obdobie

v’ ked by individudlny list ku kaZdej operdcii bol administrativee neprimerany
v ked je zabezpedend identifikovatelnost kazdého dokladu v prilohe



